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SVERIGES AKADEMISKA IDROTTSFORBUND

CHECKLISTA FOR STYRELSEN KRING ARBETE MED
DATASKYDDSFORORDNINGEN - GDPR

Féljande checklista har taqgits fram av Riksidrottsférbundet som stdd for att kunna
hjdlpa er att aktivt jobba med dataskyddsférordningen i er organisation. Sveriges
Akademiska Idrottsférbund har i sin tur valt att addera ytterligare information
under vissa punkter for att fortydliga punktens innebdrd och var stéd kan finnas.
Listan ar att se som ett forslag pd vad ni kan borja jobba med. Fér frdgor om
dataskydd, kontakta dataskydd@rf.se.

Overgripande

Se till att hela styrelsen far information om
dataskyddsférordningen.

- Bérja med att [13sa dokumentet “Grundprinciper - Behandling av personuppgifter”.

Utse en person som ar ansvarig for det kommande arbetet.

Kartldqgning, lépande arbete & stéd

Kartldgg vilka personuppgifter ni hanterar

o Ta hjadlp av "Mall — Registerférteckning”

Kartldgg var ni hanterar personuppgifter (gdller bade digitalt och
pd papper).

o Tareda pd om det finns externa system som hanterar personuppgifter at
er, som inte ar IdrottOnline. L8s mer om hur ni hanterar detta i “Instruktion
foér personuppgiftsbitrédesavtal”.

Uppratta ett register om hur ni hanterar personuppgifter.

o Ta hjdlp av mallen "Mall Registerférteckning”
o Ta hjadlp av “Instruktion fér behandling av ostrukturerat material”

Bestdm vad personuppgifterna ska anvandas till.

o Ta hjdlp av "Mall
o Registerférteckning” for att se exempel pd 8ndamal fér anvdndning.
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Samla in och hantera endast personuppgifter om ni har en laglig

grund.

O

Laglig grund ar t.ex. att ingd medlemskap i en idrottsférening. — Se fler
exempel pd lagliga grunder i “Mall - Integritetspolicy”.

Se kapitel 5 i “"Uppférandekod for idrottsrérelsen — Behandling av
personuppgifter” fér utférlig information om laglig grund.

Dokumentera era rutiner fér hur ni hanterar personuppgifter.

O

Rutiner for hantering kan exempelvis dokumenteras i er
reqgisterforteckning.

Informera de personer vars uppgifter du samlar in.

o Ta hjadlp av “Mall - Integritetspolicy”.

Informera om och tillvara ta den registrerades rattigheter.

O
O

Anvand mallen "Riktlinjer for att tillvarata enskildas rattigheter”.
Om medlem vill begara registerutdrag finns mallen "Formular fér begaran
aVv reqisterutdrag”.

Samla inte in fler personuppgifter 3n vad som behdvs.

o Andamalet for behandlingen och den lagliga grunden styr vilka

personuppgifter som behdver samlas in, och inte.

Se till att personuppgifterna ar korrekta och uppdaterade.

Radera personuppgifter som inte Idngre behdvs.

O

Uppqifter om tidigare medlemmar far sparas upp till 24 manader, fér att ge
mojlighet att varva tillbaka denne.

Bokféringslagen star dver GDPR. Bokféringslagen gér gallande att och
rdkenskapsinformation maste sparas i 7 ar efter det kalenderdr d3
rdkenskapsaret avslutades. Las mer om bokféring pa Skatteverket.se.

Se till att personuppgifter som inte I13ngre behovs

O

For mer information och stéd se “Atgardsplan for personuppgiftsincidenter”
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